JYRANKOLAN SETLEMENTTI RY
VAPAAEHTOISTOIMINTA

HENKILOREKISTERISELOSTE 1.1.2020
TUTTIKSEN ASIAKASREKISTERI

1. Rekisterin nimi Jyrankolan Setlementti ry / Asiakasrekisteri

2. Rekisterinpitaja Jyrankoélan Setlementti ry / Tuttis

3. Postiosoite Siltakatu 11
18100 HEINOLA (Kayntiosoite Kaivokatu 16 A)
4. Rekisteriasioita hoitava(t) henkilo(t)
Teija Naakka 050 405 5960, sahkoposti: teija.naakka@jyrankola.fi

Eija Heiskanen 044 797 2429, sahkoposti: eija.heiskanen@)jyrankola.fi
Maarit Lahtinen 044 797 2452, sahkoposti: maarit.lahtinen@jyrankola.fi

5. Rekisterin pitamisen peruste ja kayttotarkoitus

Tuttiksen vapaaehtoistyonvalitys.
6. Rekisterin tietosisalto
Asiakkaiden henkildtiedot: nimi, syntymavuosi, osoite, puhelin.

Tiedot asiakkaan elamantilanteesta koskien vapaaehtoistyon
tarvetta.

7. Rekisterin saannonmukaiset tietolahteet

Henkildiden itsensa, omaisten tai muiden tyontekijoiden ilmoitukset.



8. Saannonmukaiset henkilétietojen luovutukset

Henkildtietoja luovutetaan vain yksildidyn pyynnon perusteella.
Rekisterista ei luovuteta tietoja suoramainontaan,
puhelinmyyntiin, osoitepalveluun eika markkina- ja
mielipidetutkimuksiin.

9. Rekisterin kaytto ja suojaaminen

Rekisteria kayttaa vain Tuttiksen henkilokunta. Tietojarjestelman
teknisesta toteutuksesta ja yllapidosta vastaa HEINOLA softwares
oy. Varmistuksista vastaa Digital Ocean, jonka palvelimella
ohjelmat ja tiedot ovat.

10. Rekisterin ja rekisteritietojen sailytys, arkistointi ja havittaminen

Rekisteritiedot sidilytetddn vain sen aikaa, kun ne ovat kiytossi. Tiedot arkistoidaan aktiivisen
kédyton jdlkeen jdrjestelmén arkistoon tilastointia ja mahdollista tietojen palautusta varten. Tiedot
voidaan poistaa jirjestelméstd henkilon tunnistamiseen liittyvien tietojen osalta kunnes
rekisterinpitdjdn velvollisuudet tietojen séilyttimisen osalta raportointia sekd tilastointia varten
paattyvat.

Varmistuksista vastaa Digital Ocean, jonka palvelimella ohjelmat ja tiedot ovat.
Tiedot sdilyviit tietojen poistamisen jidlkeen Digital Oceanin varmistuspalvelimella korkeintaan 30
pdivii, jonka jilkeen tiedot poistuvat jarjestelmésté lopullisesti.

11. Rekisteroidyn informointi ja kielto-oikeus

Rekisteroidylla on oikeus kieltaa luovuttamasta hanta koskevia tietoja
henkilomatrikkelia ja sukututkimusta varten.

12. Tarkastusoikeus ja tiedon korjaaminen

Rekisterdity voi esittaa tarkastusoikeutta koskevan pyynnon
henkilokohtaisesti

tai kirjallisesti rekisterinpitajalle tai maaratylle vastuuhenkildlle.

Tarkastusoikeus toteutetaan varaamalla rekisteroidylle tilaisuus
tutustua

paikan paalla em. tietoihin.

Tarkastusoikeus toteutetaan paasaantoisesti viilkon kuluessa pyynnon

esittamisesta. Rekisteriin ei sisally sellaisia tietoja, joiden osalta

tarkastusoikeutta ei voisi toteuttaa.



HenkilGtietojen virheettomyys tarkistetaan tarvittaessa

vaestotietojarjestelmasta. Naiden tietojen osalta asianosaisella on
asian

kasittelyn yhteydessa mahdollisuus lausua oma kantansa tiedoista.

Jarjestelman kayttaja huolehtii viran puolesta itse huomaamansa
virheen
korjaamisesta valittomasti.

Vapaaehtoistyon johtaja paattaa tiedon korjaamisesta rekisterdidyn
vaatimuksesta. Vaatimus esitetaan rekisterinpitajalle kirjallisesti.

13. Rekisterihallinto

Jyrankolan Setlementti ry:n hallitus kayttaa rekisteria koskevaa
paatosvaltaa.



